附件3：
	[bookmark: _GoBack]辅导员与课程导师（班主任）岗位职责分工一览表

	任务分类
	年级辅导员
	班主任
	备注

	思想政治教育
	组织开展党的基本路线、爱国主义、集体主义、社会主义核心价值观体系、理想信念教育、诚信教育、感恩教育、校纪校规教育、安全教育、形势政策教育等主题教育活动
	年级辅导员是第一责任人，班主任根据实际情况，协助年级辅导员开展工作。具体分工由辅导员、班主任协商。

	
	网络思想政治教育，网络舆情引导等
	
	年级辅导员是第一责任人，班主任协助。

	班风／学风建设
	开展班级文化建设、学风建设，引导学生梳理正确的学习目的，端正学习态度，帮助学生适应大学学习规律和方法，培育学生形成学风和团结、奋进的班风
	班主任是第一责任人，年级辅导员协助。

	学生思想动态
	深入课堂和宿舍，了解学生思想、学习和生活情况
	年级辅导员每月1次、班主任每学期2次，并相互交流沟通信息。

	
	针对热点、焦点问题，及时进行教育和引导，处理突发事件，维护校园安全和稳定
	协助辅导员开展安全教育，参与处理学生突发事件
	年级辅导员是第一责任人，班主任根据实际情况，参与协助。

	学生干部
	指导班委会、团支部开展工作，学生干部培育等工作
	班主任是第一责任人，年级辅导员辅助。

	班级日常管理
	定期召开班会，学生谈话，联系家长
	年级辅导员和班主任共同负责（班主任每月召开相关参考主题班会，年级辅导员召开入学、安全、离校等相关主题班会）。

	
	及时了解学生学习情况，并与任课老师联系，对取得学业警告、进入试读的学生进行跟踪
	班主任是第一责任人（每学期对学生学期情况进行一次全面分析），年级辅导员积极配合。

	
	操行评定
	
	年级辅导员是第一责任人，班主任辅助。

	
	
	先进集体、先进个人评定
	班主任是第一责任人，年级辅导员辅助。

	
	奖学金评定
	
	年级辅导员是第一责任人，班主任协助。

	
	巡考（考前进教室）
	
	年级辅导员是第一责任人，班主任协助。

	
	学籍管理／档案管理
	
	年级辅导员是第一责任人，班主任协助。

	
	家庭经济困难生评定及资助工作（助学金及临时困难补助发放）
	
	年级辅导员是第一责任人，班主任协助。

	就业指导和服务
	最好学生职业生涯的辅导，就业观念引导，就业信息发布等服务工作
	就业困难学生的帮扶
	年级辅导员是第一责任人，班主任协助。

	心理健康教育
	每月心理筛查，特殊学生谈话
	
	年级辅导员是第一责任人，班主任协助。

	学生党建工作
	引导学生向党组织靠拢，负责入党积极分子、预备党员、党员的培育、教育、管理和服务工作
	
	年级辅导员是第一责任人，班主任协助。

	学生活动
	各年级特色活动
	
	年级辅导员是第一责任人，班主任积极参与。

	注：没有配备班主任的班级，班主任职责由辅导员履行；辅导员出差或请假不在校期间，两者相互协调补台。
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