上海海洋大学科研项目管理流程
 (
是否限额申报
根据各类项目
申报
通知，科技处在校园网发布信息，通知各有关学院（部门）科研秘书
和
科研院长
有关教师及科研人员按要求准备项目申报材料
聘请科研督导及校学术委员会相关专家，对申请项目进行初审
科技处对申报材料进行汇总、审核，并报主管科技副校长审批，签字盖章
科技处组织对需要参加答辩的项目进行校内预答辩
报送上级项目主管部门
是
否
)1、项目申报流程：






                  






    
    

 (
上级
项目
主管部门下达立项通知
科技处通知相关项目负责人填写计划任务书、合同、预算书等，科技处审核，签字盖章后报上级主管部门
经费到达校财务处后，科技处建立项目经费
编号并下达
进入在研项目过程管理
)2、项目立项经费管理流程：






3、项目进展情况检查流程:
 (
根据上级项目主管部门和校科技处要求，各学院
科研秘书通知有关项目负责人
项目负责人
按要求
准备进展汇报材料
科技处确定汇报时间
和地点，聘请校科研督导
及学院
有关专家
项目负责人提交材料，并汇报项目进展，
专家质疑和指导
科研督导和有关专家对项目进展情况进行总结，并对下一阶段科研工作提出意见和建议
科技处汇总整理专家意见和项目进展情况，并反馈给学院，项目负责人提出整改措施，报科技处审核
)
















4、项目结题、验收流程：
 (
项目负责人提出结题、验收申请
（书面材料和在线提交）
通知并落实验收时间，聘请验收专家，做好验收前的准备工作
上报项目验收主管部门审批
组织验收
上报上级主管部门
结题、验收材料归档
)
















